
ค�ำน�ำส�ำนกัพมิพ์

	 ในชีวิตประจ�ำวัน	 เรำมักใช้ภำษำไทยสื่อสำร		

กันอยู่แล้วจนดูเหมือนเป็นเรื่องง่ำย	 แต่แท้จริงแล้ว

ภำษำไทยเป็นภำษำที่มีระดับ	 ภำษำพูดกับภำษำเขียน

ใช้แตกต่ำงกนั	และเฉพำะในภำษำเขยีนกย็งัต้องค�ำนงึถงึ	

ปัจจยัหลำยอย่ำง	เช่น	ควำมถกูต้องของค�ำ	ควำมหมำย	

กำรใช้ลกัษณนำม	กำรใช้ค�ำให้เหมำะแก่บุคคลตำมวยั	

ชนชั้น	ฐำนะ	ฯลฯ



	 กำรใช้ภำษำมีกำรเปลี่ยนแปลงอยู่ตลอดเวลำ	 บำงค�ำ					

เมื่อมผู้ีใช้ผดิบ่อยเข้ำกท็�ำให้คนจ�ำนวนมำกเข้ำใจตำมว่ำถกูต้อง	

ลักษณะกำรเขียนบำงแบบ	 เช่น	 กำรเขียนเพื่อกำรโฆษณำ												

กล็ดทอนควำมเป็นแบบแผนลงเพื่อดงึดูดควำมสนใจผูอ่้ำนและ

ให้สั้นกระชบัเป็นส�ำคญั	อย่ำงไรกด็	ีท้ำยที่สุดแล้วกำรเขยีนให้

ถูกต้องตำมหลักภำษำจะช่วยให้ผู้อ่ำนเข้ำใจชัดเจน	 ไม่สับสน	

ส�ำนกัพมิพ์จงึจดัท�ำหนงัสอืเล่มนี้ขึ้นเพื่อรวบรวมหลกักำรเขยีน

ที่ถูกต้องดงักล่ำว	และเผยแพร่แก่ผู้สนใจ

 เนื่องจำกกำรเขยีนเป็นวธิหีนึ่งที่ส�ำคญัในกำรสื่อสำร	ไม่ว่ำ 

จะเรยีน	ท�ำงำน	หรอืใช้ชวีติปกตปิระจ�ำวนักล็้วนต้องเกี่ยวข้อง

กบักำรเขยีนทั้งสิ้น	จงึหวงัเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ	หนงัสอื	ค�ำ เครื่องมอื 

ช่วยกำรเขยีน	เล่มนี้	จะเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่ำนไม่มำกกน็้อย

ส�ำนกัพมิพ์สถำพรบุ๊คส์



ค�ำน�ำผู้เขยีน
 

 ค�ำ เครื่องมือช่วยกำรเขียน	 งำนเขียนของ

ข้ำพเจ้ำเล่มนี้	 ต้องกำรแนะน�ำผู้อ่ำนที่สนใจกำรเขียน

เบื้องต้น	ประเดน็ส�ำคญัคอื	เรื่องค�ำและกำรใช้ค�ำ	รวมทั้ง

ประโยคและกำรใช้ประโยคเพื่อน�ำท่ำนไปสู่กำรเขยีนใน

รูปแบบต่ำงๆ	ต่อไป	เช่น	งำนเขยีนสำรคดี	บนัเทงิคดี	

ซึ่งเป็นงำนที่จะช่วยให้มีควำมสุขใจได้อย่ำงหนึ่งส�ำหรบั	

ผู้รักกำรอ่ำนและกำรเขยีน



	 กำรเขียนถูกต้องชัดเจน	 ต้องอำศัยกำรฝึกฝนจนเกิด

ควำมช�ำนำญและควำมเข้ำใจ	ซึ่งเรยีกว่ำเกดิทกัษะ	(Skill)	ใน		

กำรเขยีน	หนงัสอืเล่มนี้พูดถงึกำรใช้ค�ำ	รวมทั้งประโยคซึ่งเป็น

เครื่องมอืในกำรเขยีนข้อควำมและเป็นพื้นฐำนที่จะน�ำไปสูก่ำรเขยีน	

ในรูปแบบต่ำงๆ	ต่อไป

	 ตอนท้ำยหนังสือเล่มนี้มีค�ำถำม	 ๑๐๐	 ข้อ	 ส�ำหรับวัด

ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรเขียนที่ถูกต้องและชัดเจน	 พร้อมกับม	ี

ค�ำเฉลยไว้ด้วย

	 ขอขอบคุณส�ำนักพิมพ์สถำพรบุ๊คส์	 ที่สนับสนุนงำน

พิมพ์หนังสือเพื่อผู้รักกำรเขียน	 และจะสร้ำงสรรค์งำนเขียนที่	

น่ำสนใจต่อไป
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บทที่ ๑ กำรใช้ค�ำ  ๙

	 ๑.๑	 ค�ำคอือะไร	 ๑๐

	 ๑.๒	ควำมหมำยของค�ำ	 ๑๑

	 	 ๑.๒.๑	 ควำมหมำยโดยตรง	 ๑๑

	 	 ๑.๒.๒	ควำมหมำยโดยแฝง	 ๑๒

	 	 ๑.๒.๓		ควำมหมำยโดยปรบิทหรอืบรบิท	 ๑๓

	 ๑.๓	ข้อค�ำนงึในกำรใช้ค�ำ	 ๑๔

	 	 ๑.๓.๑		ใช้ค�ำให้ถูกบรบิท	 ๑๔

	 	 ๑.๓.๒		ใช้ค�ำให้ตรงกบัระดบัภำษำ	 ๑๕

	 	 ๑.๓.๓		ใช้ค�ำประหยดั	 ๑๘

	 	 ๑.๓.๔		ใช้ค�ำไทย	หลกีเลี่ยงค�ำต่ำงประเทศ	 ๒๑

	 	 ๑.๓.๕		ไม่ควรใช้ค�ำซ�้ำใกล้กนั	 ๒๓

	 	 ๑.๓.๖	 ใช้ค�ำระดบัเดยีวกนั	 ๒๖

	 	 ๑.๓.๗		ใช้ค�ำให้ถูกต้องตำมหลกัภำษำ	 ๒๘

	 	 ๑.๓.๘		ใช้ค�ำรำชำศพัท์ให้ถูกต้อง	 ๓๑

	 	 ๑.๓.๙		ค�ำที่มกัเขยีนผดิพลำด	 ๓๖	

สำรบญั



บทที่ ๒ ประโยค ๔๓

	 ๒.๑		ประโยคคอือะไร	 ๔๔

	 ๒.๒	รูปแบบประโยค	 ๔๕

	 	 ๒.๒.๑		ประโยคไวยำกรณ์	 ๔๕

	 	 ๒.๒.๒	ประโยคใจควำม	 ๔๘

	 ๒.๓	กลวธิกีำรผูกประโยค	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๑		กำรถ่วงควำม	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๒		กำรรวบควำม	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๓		กำรเน้นค�ำในประโยค	 ๕๑

	 ๒.๔	ข้อค�ำนงึในกำรผูกประโยค	 ๕๒

	 	 ๒.๔.๑	 เรยีงค�ำขยำยให้ถูกต�ำแหน่ง	 ๕๒

	 	 ๒.๔.๒		ประโยคเดยีวกนัไม่ควรมกีรยิำหลำยตวั	๕๔

	 	 ๒.๔.๓		ไม่ควรใช้ประโยคส�ำนวนพนัทำง		 ๕๖

 

บทที่ ๓ ค�ำคล้ำยแต่ต่ำงควำมหมำย ๕๙

บทที่ ๔ ตวัอย่ำงงำนเขยีน ๗๑

ค�ำถำม ๑๐๐ ข้อ  เพื่อวดัควำมเข้ำใจ ๘๒

เขยีนอย่ำงไรให้ถกูต้องชดัเจน 

เฉลย   ๙๙



กำรใช้ค�ำ

๑
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๑.๑ ค�ำคอือะไร

	 ค�ำคือเสียงพูด	 กำรเข้ำใจกันด้วยเสียงพูดจำเรียกว่ำกำร

สื่อสำรด้วยภำษำพูด	 ส่วนกำรใช้อักษรเป็นสัญลักษณ์เรียกว่ำ	

กำรสื่อสำรด้วยภำษำเขยีน

	 ค�ำเป็นหน่วยเลก็ที่สดุในภำษำ	ค�ำในภำษำไทยประกอบด้วย	

พยญัชนะ	สระ	และวรรณยุกต์

	 ค�ำไมจ่�ำกดัพยำงค์	ค�ำมอีย่ำงน้อยหนึ่งพยำงค์ขึ้นไป	และ

ที่ส�ำคญัคอืค�ำต้องมคีวำมหมำยจงึจะสื่อสำรเข้ำใจกนัได้	ดงัตวัอย่ำง

ควำมหมำย

	 ยำนมลี้อส�ำหรบัเคลื่อนไป

	 รถที่ไม่มเีครื่องยนต์ต้องใช้
	 คนเขน็หรอืดนัไป

	 รถโดยสำรที่ตดิตั้ง
	 เครื่องปรบัอำกำศ

	 รถยนต์รบัจ้ำงสำธำรณะ
	 โดยสำรได้ไม่เกนิ	๔	คน

	 รถยนต์ที่ส�ำรองไว้ใช้แทน
	 รถพระที่นั่งในขบวนเสดจ็
	 พระรำชด�ำเนนิ

ค�ำ

	 รถ

	 รถเขน็

 รถปรบั	
	 อำกำศ

	 รถแทก็ซี่

	 รถพระที่นั่ง
	 รอง

จ�ำนวนพยำงค์

๑

๒

๔

๓

๕
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๑.๒ ควำมหมำยของค�ำ

	 ค�ำมคีวำมหมำยหลำกหลำย	ในที่นี้จะกล่ำวถงึควำมหมำย

ของค�ำ	๓	ประกำรคอื

 ๑.๒.๑ ควำมหมำยโดยตรง	 หมำยถึง	 ควำมหมำยเดิม	

ควำมหมำยประจ�ำ	และควำมหมำยกลำงของค�ำนั้นๆ

  

 ตวัอย่ำงที่ ๑ นกบนิจบักิ่งไม้

	 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	 นก	 ในประโยคข้ำงต้น	 หมำยถึง		

สตัว์มกีระดูกสนัหลงั	เลอืดอุ่น	ม	ี๒	เท้ำ	๒	ปีก	มขีนปกคลุม

ร่ำงกำย	ออกลูกเป็นไข่ก่อนแล้วจงึฟักเป็นตวั

  

ควำมหมำย

	 รถบรรทุกคนโดยสำรที่
	 แล่นตำมทำงที่ก�ำหนดไว้	
	 และเรยีกเกบ็ค่ำโดยสำร	
	 ตำมอตัรำที่ก�ำหนด

ค�ำ

	 รถโดยสำร
	 ประจ�ำทำง

จ�ำนวนพยำงค์

๖
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 ตวัอย่ำงที่ ๒ โขนเป็นศลิปะกำรแสดงดั้งเดมิของไทย

	 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	 โขน	 ในประโยคข้ำงต้น	หมำยถงึ	

กำรแสดงคล้ำยละครร�ำ	มกัเล่นเรื่อง	รำมเกยีรติ์	ผู้แสดงสวม					

หวัจ�ำลอง	เรยีกว่ำหวัโขน

  

 ตวัอย่ำงที่ ๓ ไผ่เอนลู่เมื่อลมพดั

	 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	 ไผ่	 ในประโยคข้ำงต้น	 หมำยถึง			

ไม้พุ่ม	ขึ้นเป็นกอ	ล�ำต้นเป็นปล้อง

 ๑.๒.๒ ควำมหมำยโดยแฝง	หมำยถงึ	ควำมหมำยโดยนยั	

หรอืนยัยะ	(หมำยถงึ	ข้อเค้ำ,	 เค้ำเงื่อน,	แนวทำง)	หรอืควำม

หมำยเปรยีบเทยีบ	ควำมหมำยเพิ่มหรอืควำมหมำยสมทบ

  

 ตวัอย่ำงที่ ๑ นกเหลก็บนิเหนอืเมฆ

	 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	นกเหลก็	ในประโยคข้ำงต้น	หมำยถงึ 

เครื่องบนิ
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 ตวัอย่ำงที่ ๒	เขำกลบัเป็นคนธรรมดำเมื่อถอดหวัโขน

 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	หวัโขน	ในประโยคข้ำงต้น	หมำยถงึ	

ต�ำแหน่งหน้ำที่อนัสูงศกัดิ์

  

 ตวัอย่ำงที่ ๓	เขำบนิไปสู่ดนิแดนหลงัม่ำนไม้ไผ่

 ควำมหมำยของค�ำว่ำ	 ดินแดนหลังม่ำนไม้ไผ่	 หมำยถึง

ประเทศจนี

 ๑.๒.๓ ควำมหมำยโดยปรบิทหรอืบรบิท	หมำยถงึ	ควำม	

หมำยของค�ำดูจำกข้อควำมแวดล้อม	 หรอืข้อควำมใกล้เคยีงค�ำ

นั้นๆ	เช่น	ค�ำว่ำ ตั้ง	ในประโยคเหล่ำนี้มคีวำมหมำยแตกต่ำงกนั

  

 ตวัอย่ำงที่ ๑	พ่อค้ำตั้งรำคำไว้สูง

ตั้งในประโยคนี้	หมำยถงึ	ก�ำหนด


