
ค�ำน�ำส�ำนกัพมิพ์

	 ในชีวิตประจ�ำวัน เรามักใช้ภาษาไทยสื่อสาร  

กันอยู่แล้วจนดูเหมือนเป็นเรื่องง่าย แต่แท้จริงแล้ว

ภาษาไทยเป็นภาษาที่มีระดับ ภาษาพูดกับภาษาเขียน

ใช้แตกต่างกนั และเฉพาะในภาษาเขยีนกย็งัต้องค�ำนงึถงึ 

ปัจจยัหลายอย่าง เช่น ความถกูต้องของค�ำ ความหมาย 

การใช้ลกัษณนาม การใช้ค�ำให้เหมาะแก่บุคคลตามวยั 

ชนชั้น ฐานะ ฯลฯ



	 การใช้ภาษามีการเปลี่ยนแปลงอยู่ตลอดเวลา  บางค�ำ     

เมื่อมผู้ีใช้ผดิบ่อยเข้ากท็�ำให้คนจ�ำนวนมากเข้าใจตามว่าถกูต้อง 

ลักษณะการเขียนบางแบบ เช่น การเขียนเพื่อการโฆษณา            

กล็ดทอนความเป็นแบบแผนลงเพื่อดงึดูดความสนใจผูอ่้านและ

ให้สั้นกระชบัเป็นส�ำคญั อย่างไรกด็ ีท้ายที่สุดแล้วการเขยีนให้

ถูกต้องตามหลักภาษาจะช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจชัดเจน ไม่สับสน 

ส�ำนกัพมิพ์จงึจดัท�ำหนงัสอืเล่มนี้ขึ้นเพื่อรวบรวมหลกัการเขยีน

ที่ถูกต้องดงักล่าว และเผยแพร่แก่ผู้สนใจ

	 เนื่องจากการเขยีนเป็นวธิหีนึ่งที่ส�ำคญัในการสื่อสาร ไม่ว่า 

จะเรยีน ท�ำงาน หรอืใช้ชวีติปกตปิระจ�ำวนักล็้วนต้องเกี่ยวข้อง

กบัการเขยีนทั้งสิ้น จงึหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า หนงัสอื ค�ำ เครื่องมอื 

ช่วยการเขยีน เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่านไม่มากกน็้อย

ส�ำนกัพมิพ์สถาพรบุ๊คส์



ค�ำน�ำผู้เขยีน
	

	 ค�ำ เครื่องมือช่วยการเขียน งานเขียนของ

ข้าพเจ้าเล่มนี้ ต้องการแนะน�ำผู้อ่านที่สนใจการเขียน

เบื้องต้น ประเดน็ส�ำคญัคอื เรื่องค�ำและการใช้ค�ำ รวมทั้ง

ประโยคและการใช้ประโยคเพื่อน�ำท่านไปสู่การเขยีนใน

รูปแบบต่างๆ ต่อไป เช่น งานเขยีนสารคดี บนัเทงิคดี 

ซึ่งเป็นงานที่จะช่วยให้มีความสุขใจได้อย่างหนึ่งส�ำหรบั 

ผู้รักการอ่านและการเขยีน



	 การเขียนถูกต้องชัดเจน ต้องอาศัยการฝึกฝนจนเกิด

ความช�ำนาญและความเข้าใจ ซึ่งเรยีกว่าเกดิทกัษะ (Skill) ใน  

การเขยีน หนงัสอืเล่มนี้พูดถงึการใช้ค�ำ รวมทั้งประโยคซึ่งเป็น

เครื่องมอืในการเขยีนข้อความและเป็นพื้นฐานที่จะน�ำไปสูก่ารเขยีน 

ในรูปแบบต่างๆ ต่อไป

	 ตอนท้ายหนังสือเล่มนี้มีค�ำถาม ๑๐๐ ข้อ ส�ำหรับวัด

ความเข้าใจเกี่ยวกับการเขียนที่ถูกต้องและชัดเจน พร้อมกับม ี

ค�ำเฉลยไว้ด้วย

	 ขอขอบคุณส�ำนักพิมพ์สถาพรบุ๊คส์ ที่สนับสนุนงาน

พิมพ์หนังสือเพื่อผู้รักการเขียน และจะสร้างสรรค์งานเขียนที่ 

น่าสนใจต่อไป
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บทที่ ๑ การใช้ค�ำ 	 ๙

	 ๑.๑	 ค�ำคอือะไร	 ๑๐

	 ๑.๒	ความหมายของค�ำ	 ๑๑

	 	 ๑.๒.๑	 ความหมายโดยตรง	 ๑๑

	 	 ๑.๒.๒	ความหมายโดยแฝง	 ๑๒

	 	 ๑.๒.๓ 	ความหมายโดยปรบิทหรอืบรบิท	 ๑๓

	 ๑.๓	ข้อค�ำนงึในการใช้ค�ำ	 ๑๔

	 	 ๑.๓.๑ 	ใช้ค�ำให้ถูกบรบิท	 ๑๔

	 	 ๑.๓.๒ 	ใช้ค�ำให้ตรงกบัระดบัภาษา	 ๑๕

	 	 ๑.๓.๓ 	ใช้ค�ำประหยดั	 ๑๘

	 	 ๑.๓.๔ 	ใช้ค�ำไทย หลกีเลี่ยงค�ำต่างประเทศ	 ๒๑

	 	 ๑.๓.๕ 	ไม่ควรใช้ค�ำซ�้ำใกล้กนั	 ๒๓

	 	 ๑.๓.๖	 ใช้ค�ำระดบัเดยีวกนั	 ๒๖

	 	 ๑.๓.๗ 	ใช้ค�ำให้ถูกต้องตามหลกัภาษา	 ๒๘

	 	 ๑.๓.๘ 	ใช้ค�ำราชาศพัท์ให้ถูกต้อง	 ๓๑

	 	 ๑.๓.๙ 	ค�ำที่มกัเขยีนผดิพลาด	 ๓๖	

สารบญั



บทที่ ๒ ประโยค	 ๔๓

	 ๒.๑ 	ประโยคคอือะไร	 ๔๔

	 ๒.๒ รูปแบบประโยค	 ๔๕

	 	 ๒.๒.๑ 	ประโยคไวยากรณ์	 ๔๕

	 	 ๒.๒.๒ ประโยคใจความ	 ๔๘

	 ๒.๓	กลวธิกีารผูกประโยค	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๑ 	การถ่วงความ	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๒ 	การรวบความ	 ๕๐

	 	 ๒.๓.๓ 	การเน้นค�ำในประโยค	 ๕๑

	 ๒.๔	ข้อค�ำนงึในการผูกประโยค	 ๕๒

	 	 ๒.๔.๑	 เรยีงค�ำขยายให้ถูกต�ำแหน่ง	 ๕๒

	 	 ๒.๔.๒ 	ประโยคเดยีวกนัไม่ควรมกีรยิาหลายตวั	๕๔

	 	 ๒.๔.๓ 	ไม่ควรใช้ประโยคส�ำนวนพนัทาง 	 ๕๖

	

บทที่ ๓ ค�ำคล้ายแต่ต่างความหมาย	 ๕๙

บทที่ ๔ ตวัอย่างงานเขยีน	 ๗๑

ค�ำถาม ๑๐๐ ข้อ	 เพื่อวดัความเข้าใจ	 ๘๒

เขยีนอย่างไรให้ถกูต้องชดัเจน	

เฉลย			   ๙๙



การใช้ค�ำ

๑
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๑.๑	ค�ำคอือะไร

	 ค�ำคือเสียงพูด การเข้าใจกันด้วยเสียงพูดจาเรียกว่าการ

สื่อสารด้วยภาษาพูด ส่วนการใช้อักษรเป็นสัญลักษณ์เรียกว่า 

การสื่อสารด้วยภาษาเขยีน

	 ค�ำเป็นหน่วยเลก็ที่สดุในภาษา ค�ำในภาษาไทยประกอบด้วย 

พยญัชนะ สระ และวรรณยุกต์

	 ค�ำไมจ่�ำกดัพยางค์ ค�ำมอีย่างน้อยหนึ่งพยางค์ขึ้นไป และ

ที่ส�ำคญัคอืค�ำต้องมคีวามหมายจงึจะสื่อสารเข้าใจกนัได้ ดงัตวัอย่าง

ความหมาย

	 ยานมลี้อส�ำหรบัเคลื่อนไป

	 รถที่ไม่มเีครื่องยนต์ต้องใช้
	 คนเขน็หรอืดนัไป

	 รถโดยสารที่ตดิตั้ง
	 เครื่องปรบัอากาศ

	 รถยนต์รบัจ้างสาธารณะ
	 โดยสารได้ไม่เกนิ ๔ คน

	 รถยนต์ที่ส�ำรองไว้ใช้แทน
	 รถพระที่นั่งในขบวนเสดจ็
	 พระราชด�ำเนนิ

ค�ำ

	 รถ

	 รถเขน็

	 รถปรบั 
	 อากาศ

	 รถแทก็ซี่

	 รถพระที่นั่ง
	 รอง

จ�ำนวนพยางค์

๑

๒

๔

๓

๕
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๑.๒ ความหมายของค�ำ

	 ค�ำมคีวามหมายหลากหลาย ในที่นี้จะกล่าวถงึความหมาย

ของค�ำ ๓ ประการคอื

	 ๑.๒.๑	ความหมายโดยตรง หมายถึง ความหมายเดิม 

ความหมายประจ�ำ และความหมายกลางของค�ำนั้นๆ

		

	 ตวัอย่างที่ ๑ นกบนิจบักิ่งไม้

	 ความหมายของค�ำว่า  นก ในประโยคข้างต้น หมายถึง  

สตัว์มกีระดูกสนัหลงั เลอืดอุ่น ม ี๒ เท้า ๒ ปีก มขีนปกคลุม

ร่างกาย ออกลูกเป็นไข่ก่อนแล้วจงึฟักเป็นตวั

		

ความหมาย

	 รถบรรทุกคนโดยสารที่
	 แล่นตามทางที่ก�ำหนดไว้	
	 และเรยีกเกบ็ค่าโดยสาร	
	 ตามอตัราที่ก�ำหนด

ค�ำ

	 รถโดยสาร
	 ประจ�ำทาง

จ�ำนวนพยางค์

๖
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	 ตวัอย่างที่ ๒ โขนเป็นศลิปะการแสดงดั้งเดมิของไทย

	 ความหมายของค�ำว่า  โขน ในประโยคข้างต้น หมายถงึ 

การแสดงคล้ายละครร�ำ มกัเล่นเรื่อง รามเกยีรติ์ ผู้แสดงสวม     

หวัจ�ำลอง เรยีกว่าหวัโขน

		

	 ตวัอย่างที่ ๓ ไผ่เอนลู่เมื่อลมพดั

	 ความหมายของค�ำว่า  ไผ่ ในประโยคข้างต้น หมายถึง   

ไม้พุ่ม ขึ้นเป็นกอ ล�ำต้นเป็นปล้อง

	 ๑.๒.๒	ความหมายโดยแฝง หมายถงึ ความหมายโดยนยั 

หรอืนยัยะ (หมายถงึ ข้อเค้า, เค้าเงื่อน, แนวทาง) หรอืความ

หมายเปรยีบเทยีบ ความหมายเพิ่มหรอืความหมายสมทบ

		

	 ตวัอย่างที่ ๑ นกเหลก็บนิเหนอืเมฆ

	 ความหมายของค�ำว่า นกเหลก็ ในประโยคข้างต้น หมายถงึ 

เครื่องบนิ
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	 ตวัอย่างที่ ๒ เขากลบัเป็นคนธรรมดาเมื่อถอดหวัโขน

	 ความหมายของค�ำว่า หวัโขน ในประโยคข้างต้น หมายถงึ 

ต�ำแหน่งหน้าที่อนัสูงศกัดิ์

		

	 ตวัอย่างที่ ๓ เขาบนิไปสู่ดนิแดนหลงัม่านไม้ไผ่

	 ความหมายของค�ำว่า  ดินแดนหลังม่านไม้ไผ่ หมายถึง

ประเทศจนี

	 ๑.๒.๓	 ความหมายโดยปรบิทหรอืบรบิท หมายถงึ ความ 

หมายของค�ำดูจากข้อความแวดล้อม หรอืข้อความใกล้เคยีงค�ำ

นั้นๆ เช่น ค�ำว่า ตั้ง ในประโยคเหล่านี้มคีวามหมายแตกต่างกนั

		

	 ตวัอย่างที่ ๑	พ่อค้าตั้งราคาไว้สูง

ตั้งในประโยคนี้ หมายถงึ ก�ำหนด


